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„EDV-Basiskompetenz für Firmen und Private”
Ein respektabler Einblick in die EDV-Welt über Infrastruktur, Sicherheit und Optimierung

 
 
Referent: SV Dipl.-Ing. Reinhold J. H. Steinberger 

Gerichtliche Eintragungen in folgenden Fachgebieten:
ÿ 68.10 IT-Systeme, Computer inkl. Betriebssysteme, Computerperipherie

Insbes. für: Bewertung von EDV-Systemen bei Unternehmensverkauf, Liquidation und Insolvenz
ÿ 68.13 Prozessdatenverarbeitung, Echtzeitsysteme
ÿ 68.60 IT Sicherheit, Datenschutz, Verschlüsselung und Signaturerstellung, Virenschutz
ÿ 73.60 Wärmetechnik, Feuchtigkeitstechnik: 

Nur für: Klimamesstechnik (Temperatur und Feuchtemessung im Freien, Gebäuden und in Baustoffen)
Insbes. für: Thermografie mit Überblendung von Normalbild/Wärmebild

 

Kosten: EUR 250,00 pro/T (exkl. USt.)
Im Preis enthalten sind umfangreiche Unterlagen, sowie Pausengetränke u. Brötchen

 
 

“Termin und Ort der Veranstaltung entnehmen Sie bitte der Online-Ankündigung”
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Hinweis:  Die Rechnung wird 
Ihnen nach Erhalt der Anmeldung 
per EMail zugesendet. Darin 
enthalten ist auch ein Link zur 
Bezahlung des Seminars mit 
PayPal oder Kreditkarte.

Teilnahmebedingungen: Die Seminargebühr ist spätestens zwei Tage 
vor Kursbeginn zu entrichten. Teilnehmer können sich bis zehn Tage vor 
der Veranstaltung abmelden, verbunden mit einer Rücktrittsgebühr von 
25% der Seminarkosten. Falls Sie der Veranstaltung fernbleiben oder 
später als oben genannt abmelden wird der volle Betrag verrechnet. Ein 
Rücktritt ist schriftlich bekanntzugeben. Gerichtsstand ist Graz.



 

 Zum Thema 
 
Dieses Seminar bringt Wissenswertes zur Optimierung 
des Arbeitsablaufes, zeigt Nützliches bezüglich EDV-
Infrastruktur mit vielen hilfreichen Tipps aus der Praxis. 
Sie erfahren notwendige EDV-Sicherheitsaspekte, den 
Umgang mit brisanten Daten, Hinweise für das 
Einkaufen im Internet und vieles mehr.

1. Infrastruktur

ÿ Was tun mit alten Geräten? 
ÿ Lohnt der Umstieg auf ein neues Betriebssystem?
ÿ Drucker im Netzwerk!
ÿ WLAN-Tipps!

ÿ Mehrere Betriebssysteme auf einem Rechner!

ÿ Stiefkind Datensicherung!

2. Optimierung des Arbeitsablaufes

ÿ Basisdaten systematisch erfassen. Von der 
Auftragsannahme über das Anlegen eines 
Projektordners für ein Projekt,  Auffinden von 
Adressen im ländlichen Raum, Erstellung eines 
Dokuments mittels Formatvorlage.

ÿ Operative Daten effizient konvertieren zB: Film- 
und Tondokumenten in lesbare Formate, 
komfortables und schnelles Einbinden von 
Bildern in Dokumente, Entzerrern von 
Bildern, Einfügen von Ausschnitten aus PDF-
Dateien oder Fax-Dokumenten in das Dokument, 
elektronisches Signieren von Dokumenten, u.v.m. 

3. EDV im Büro/Unterwegs

ÿ Zehn hilfreiche EDV-Praxis-Tipps!

ÿ Fünf Android-Apps die man haben muß!

ÿ Welche Basismaßnahmen sind in der EDV 
unerlässlich?

ÿ Vorsicht bei brisanten Daten!

ÿ Wie sieht ein Airbag für ihre Datensicherung aus?

ÿ Die sieben EDV-Security-Todsünden!

  

 Zielgruppe
 
 
ÿ Firmen aller Fachgebiete und Interessierte

  

 Ziel
 
 
ÿ Anwendung zeitgemäßer Methoden für eine 

schnellere und sicherere Erstellung von 
Dokumenten mit einer generellen Steigerung der 
EDV-Basiskompetenz.

  

 Veranstaltungsart
 
 

ÿ Vortrag mit Tipps aus der Praxis für Firmen und 
Interessierte

ÿ Dauer ca. 4h

  

 Nutzen für die Teilnehmer 
 
 
ÿ Überblick und Hinweise zu Hard- u. Software 

ÿ Effizienzsteigerung und sofortige Anwendbarkeit

ÿ Kosteneinsparungen durch Entlastung der 
Routinetätigkeit

ÿ Umfangreiche praxisnahe Unterlagen
 

 

 Vorschau Büro-Paket
 
 
˛ Optional kann das Büro-Paket (Word-

Dokumenten-Format-Vorlage, Ordnergenerator 
für das automatische Anlegen einer durchdachten 
Ordnerstruktur mit integrierten Kopfdaten für die 
Dokumenten-Vorlage, sowie Passwortgenerator 
und Checksummenprüfprogramm für Dokumente) 
um EUR 120.- exkl. USt. bezogen werden.
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